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1. Předmět úpravy
1.1. Vnitřní řád školní jídelny upravuje organizační strukturu a řízení, práva a povinnosti pracovníků ŠJ, dětí, zákonných zástupců a pracovníků.
1.2.  Upravuje školní stravování v souladu se zněním
· Zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění.
· Vyhlášky č. 137/2004 Sb. o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny, v platném znění.
· Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 1169/ 2011 o poskytování informací o potravinách spotřebitelům.
2. Zásady vnitřního řádu
· musí být vydán písemně
· nesmí být vydán v rozporu s právními předpisy
· nesmí být vydán se zpětnou účinností
· vzniká na dobu neurčitou
· je závazný pro všechny zaměstnance organizace
· ředitel školy je povinen seznámit zaměstnance s vydáním, změnou nebo zrušením tohoto řádu nejpozději do 15 dnů
· řád musí být přístupný všem zaměstnancům a zákonným zástupcům
3. Školní stravování
3.1. Školní stravování je poskytováno dětem dle zákona č. 561/2004 Sb. v souladu s § 3 odst. 1 vyhlášky ve školní jídelně, která vaří a vydává jídla.
3.2.  Organizace činnosti školní jídelny a školní kuchyně včetně vydávání obědů je určena Provozním řádem školní jídelny, který zpracovává vedoucí školní jídelny a schvaluje ho ředitel školy.
3.3. Strava je poskytována podle výživových norem, které upravuje příloha č. 1 k vyhlášce č. 107/2005 Sb., a dále podle finančních limitů stanovených přílohou č. 2 k vyhlášce č. 107/2005 Sb.

3.4.  Finanční normativy: viz příloha – úplata za stravování/upraveno s účinností od 1.9. 2025

3.5. Stravování je dětem zajištěno vždy při pobytu v mateřské škole






4. Organizační schéma
4.1. Organizační schéma ŠJ:
	ředitelka školy



	vedoucí školní jídelny



	
vedoucí kuchařka 



	pomocná kuchařka 




5. Označování alergenů
5.1. U jídelního lístku je vyvěšen seznam sledovaných alergenů, kde jsou jednotlivé skupiny alergenů označeny čísly.
5.2.  V jídelním lístku jsou u každé položky čísla označující obsah jednotlivých alergenů.
6. Úhrada stravného
6.1. V hotovosti a zálohově u pokladní MŠ na horním pavilonu u třídy Motýlků.
Termín plateb je vyvěšen v každé šatně na nástěnce MŠ. Platba musí být uhrazena vždy do 15 dne v měsíci. Úplata za stravování dítěte v MŠ je pro zákonného zástupce povinná a je nedílnou součástí rozpočtu MŠ. Opakované neuhrazení těchto plateb je považováno za závažné porušení školního řádu a může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do MŠ, pokud se na dítě nevztahuje povinná předškolní docházka. Stravné se hradí vždy za předcházející měsíc.
7. Přihlášky ke stravování
7.1.  V momentě přijetí do MŠ je dítě s evidenčním listem automaticky zapsáno ke stravování ve školní jídelně MŠ.
8. Odhlášení ze stravování
8.1. Odhlášení na přechodnou dobu se provádí osobně oznámením příslušné učitelce do 8:00 hodin.
9. Vyúčtování na konci školního roku
9.1Podle pokynů zákonného zástupce, který může:
· nechat zůstatek na kontě pro příští rok
· vyzvednout zůstatek v hotovosti




10. Organizace výdeje stravy
· ranní svačina:             8:30 - 9:00 h
· Oběd:                        11:30 – 12:30 h
· Odpolední svačina:  14:00 – 14:30 h
Vzhledem ke složení dětí na horní budově (Speciální třída pro děti se speciálními vzdělávacími potřebami a třída s malými dětmi) – se strava vydává na třídě, kde mají děti své zázemí a klid.
Strava se z kuchyně přepravuje pomocí nového elektrického výtahu.

Na dolní budově děti jedí v jídelní místnosti – jsou zde nejstarší děti, takže jsou vedeni k samostatnosti a sebeobsluze. Jídlo paní kuchařka přepravuje z jídelny spojovací chodbou na jídelním vozíku.
11. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrana před patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
· Děti jsou vedeny k bezpečnému zacházení se všemi předměty potřebnými ke stolování
· Pracovníci ŠJ se snaží o klidné klima v době podávání jídel i mimo jejich dobu
· Děti jsou uspokojovány ve svých biologických potřebách
· Děti jsou vedeny ke zdravému životnímu stylu
· Učitelky se snaží o vytváření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem
· Sledují chování dětí a případné projevy diskriminace ve třídních kolektivech
12. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany dětí
Děti jsou vedeny k šetrnému zacházení s majetkem školy. Pokud se stane, že dítě svou neopatrností rozbije nádobí používané při stolování, nebude po něm požadována náhrada škody. V případě prokázání úmyslu bude požadována náhrada nebo oprava v co nejkratším možném termínu.
13. Práva a povinnosti dětí
13.1 Práva dětí
· dítě má právo se stravovat v mateřské škole po dobu jeho pobytu a mít možnost dodržovat pitný režim, též po celou dobu pobytu v mateřské škole
· dítě má právo na zdravé jídlo
· dítě má právo si určit velikost svojí porce
· dítě není do jídla nuceno, jen je mu nabízeno ochutnání
13.2 Povinnosti dětí
· držet se při stolování pokynů své učitelky
· dodržovat bezpečnost při stolování
· dodržovat stanovená pravidla v rámci své třídy
14. Práva a povinnosti zákonných zástupců
14.1 Práva zákonných zástupců
· být pravidelně seznamován s jídelním lístkem prostřednictvím nástěnky v šatně
· mít právo se podílet na konzultaci jídelníčku
· seznamovat se, se způsobem stolování dětí v MŠ
· na vyžádání možnost kontroly vyúčtování za stravné a školné, popřípadě zažádat o úpravu vyúčtování mimo stanovené termíny
14.2 Povinnosti zákonných zástupců
· dodržovat termíny plateb 
· informovat paní učitelky o zdravotním stavu dítěte a jeho způsobilosti, neprodleně hlásit každou změnu
· informovat o absenci svého dítěte dle školního řádu
· nerušit děti po dobu jejich stolování

15. Vzájemné vztahy se zaměstnanci
· zaměstnanci pečují o kladné vzájemné pracovní vztahy
· snaží se posilovat týmovou spolupráci
· dodržují pravidla slušného chování
· přistupují k sobě s úctou
· navzájem se respektují
16.Prázdniny a jiná volna
16.1.V době letních prázdnin je jídelna uzavřena v souladu s organizací školního roku.
17. Kontrola
17.1. Kontrolu dodržování tohoto vnitřního řádu vykonává ředitelka účetní jednotky a vedoucí školní jídelny
18. Účinnost a seznámení 
· účinnosti nabývá dnem 01.09.2025
· s tímto vnitřním řádem jsou rodiče seznámeni na třídních schůzkách
· je na vývěskách v šatnách dětí






























V Aši dne: 13.08.2025                                                                    Mgr. Olga Taušnerová
									                  ředitelka MŠ



Příloha č. 1.  Úplata za stravování:

Děti 3 – 6 let (polodenní)
	Přesnídávka
	14 Kč

	Oběd
	30 Kč

	Celkem
	44 Kč



Děti 3 – 6 let (celodenní)
	Přesnídávka
	14

	Oběd
	30

	Svačina
	11

	Celkem
	55






Děti 7leté (polodenní)
	Přesnídávka
	15

	Oběd
	32

	Celkem
	47



Děti 7leté (celodenní)
	Přesnídávka
	15

	Oběd
	32

	Svačina
	11

	Celkem
	58



